
 

別表１    ICT 支援員のカテゴリ別業務内容 
 

カテゴリ 業務内容 

授業支援 

授業計画の作成支援 

教材作成 

ICT 機器の準備 

ICT 機器のメンテナンス 

操作支援 

学校行事等の支援 

障害トラブル対応 

ICT 機器の片付け 

ICT 機器活用事例の作成 

ICT 機器の利活用状況把握 

校務支援 

学籍管理の操作支援 

出欠席管理の操作支援 

成績管理の操作支援 

通知表・指導要録作成の操作支援 

時数管理、施設管理、服務管理の操作支援 

教職員間の情報共有の操作支援 

家庭や地域への情報発信の操作支援 

環境整備 

日常的メンテナンス支援 

障害トラブル対応 

年次更新 

ソフトウェア更新 

運用ルール作成・更新支援 

セキュリティポリシーの作成・更新支援 

ICT 機器整備計画の作成・更新支援 

校内研修 

校内研修の企画支援 

校内研修の準備 

校内研修の実施 

校内研修の実施支援 

GIGA スクール 

情報提供 

持ち帰り支援 

オンライン支援 

著作権研修 
 

 

※上記表にない項目は、豊前市セキュリティポリシーを遵守し支援を行う。 


