
豊前市郵便入札実施要領 
 

（平成２０年５月３０日決定） 

 

 （趣旨） 

第１条 この要領は、豊前市が発注する建設工事（建設業法（昭和２４年法律第１００号）第

２条第１項に規定するものをいう。以下「工事」という。）に係る書留郵便等による入札（

以下「郵便入札」という。）を実施するにあたり、必要な事項を定めるものとする。 

 

 （公告） 

第２条 市長は、郵便入札により、一般競争入札に付そうとするときは、豊前市財務規則（昭

和４１年豊前市規則第４号。以下「財務規則」という。）第９７条に掲げる事項のほか、次

に掲げる事項を公告するものとする。 

 （１） 入札書の郵送方法 

 （２） 入札書の到着期限 

 （３） 入札書の送付先 

 （４） 入札回数及び落札者が決定しなかった場合の手続き 

 （５） 郵便入札の条件に反した入札書を無効とする旨 

 （６） その他必要と認める事項 

 

 （入札書の提出） 

第３条 入札書は、指定する入札書に必要事項を記入し、入札者の記名押印をした上で、指定

する入札書到着期限までに郵送により提出しなければならない。 

２ 郵送の方法は、一般書留、簡易書留又は特定記録郵便のいずれかによるものとする。 

３ 入札書は封筒に入れ封印し、表側に告示番号、工事名、入札日及び入札者名を記載した上

で、入札書を郵送する封筒に入れなければならない。 

４ 入札書を郵送する封筒は、表側に工事名、入札日及び「入札書在中」の文言を記載すると

ともに、裏側に差出人の所在地、商号又は名称、代表者氏名、電話番号及びファクシミリ番

号を記載し、封印しなければならない。 

５ 工事費内訳書を提出する場合は、入札書を郵送する封筒に入札書が封印された封筒と工事

費内訳書を同封しなければならない。 

６ 郵送した入札書の差替え又は撤回は認めないものとする。 

７ 入札書郵送後においても入札執行（開札）までの間は入札辞退を認めるものとする。 

８ 持参した入札書は、受け付けない。 

９ 郵便入札に係る郵送費用は、郵便入札に参加する者の負担とする。 

 

 （入札の執行） 

第４条 郵便入札に付した場合の入札回数は１回とする。 

２ 落札候補者に対する連絡は、入札執行後速やかに、電話等により行うものとする。 

 

 （入札の立会い） 

第５条 市長は、入札が適正に執行され、公正に落札者が決定されるよう、あらかじめ入札参

加者から２人の立会人を選任し、入札立会依頼書（別紙様式）により立会いを依頼するもの

とする。 

２ 選任された立会人は、やむを得ない理由がある場合を除き、立会いを辞退することはでき

ない。 

３ 立会人は、入札立会人署名簿に署名捺印するものとする。 

４ 立会人が代理人の場合は、委任状を必要とする。 

５ 予定された立会人が当該入札に立ち会わなくなったときには、当該入札事務に関係のない

職員を立ち会わせるものとする。 

６ 当該の入札参加者は、開札を傍聴することができる。この場合において、発言などはする



ことができない。 

 

 （同価格入札の取扱い） 

第６条 落札候補者となるべき同価格の入札をした者が２人以上あるときは、くじを引かせて、

候補者を決定する。この場合において、当該入札参加者が開札に立ち会っていないときは立

会人として参加している者にくじを引かせる。 

 

 （無効の入札） 

第７条 財務規則第１２５条に定めるもののほか、次の各号のいずれかに該当する入札は、無

効とする。 

 （１） 一般書留、簡易書留又は特定記録郵便以外の方法で入札書を提出した入札 

 （２） 入札書が到着期限を過ぎて到着した入札 

 （３） 入札書が郵送された封筒記載の工事名、入札日及び差出人名、入札書が封印された

封筒記載の工事名、入札日及び入札者名並びに同封された入札書の工事名、入札日及

び入札者名の全てが一致しない入札 

 （４） 入札書が郵送された封筒に工事名、入札日、差出人住所及び差出人名が記載されて

いない入札 

 （５） 入札書が封印された封筒に公告番号、工事名、入札日及び入札者名が記載されてい

ない入札 

 （６） 工事番号、工事名、工事場所、入札日のいずれかの事項を誤記入した入札書を提出

した入札 

 

 （その他） 

第８条 郵便入札の実施に関し、この要領に定めのない事項については、別に定める。 

２ 豊前市が発注する業務委託及び物品購入についても同様とする。 

 

   附 則 

 この要領は、平成２０年６月１日から実施する。 

 この要領は、平成２２年６月１日から実施する。 

 この要領は、平成３０年４月１日から実施する。 

 



別記様式 

豊総財管第    号 

令和  年  月  日 

 

 

             様 

 

 

豊前市長           印 

 

 

 

入 札 立 会 依 頼 書 
 

 

下記工事の入札立会人に貴社が選定されましたので、入札への立会いを依頼します。 

入札立会いの際には、本依頼書及び印鑑（認印で可）を必ず持参してください。 

 

 

記 

 

 

１ 入札日時 令和  年  月  日   時  分から 

 

２ 入札場所 豊前市役所 ３階入札室 

 

３ 公告番号  

 

４ 工 事 名               工事ほか  件 

 

 

 

注１ 入札立会人は、貴社の正規社員の身分を有する方であればどなたでもかまいませんが、

代表者以外の方が入札に立ち会う場合は、本依頼書のほかに委任状、代理人氏名で押印し

た使用印および身分を証明するもの（健康保険証等）を必ず持参してください。 

注意２ 必ず上記入札時間に間に合うように来庁してください。 


